
































Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0800

Portoviejo, 22 de julio de 2024

PARA: Sra. Ing. Mayra Tatiana Meza Macías
Directora de Desarrollo Organizacional 

  Sr. SGOP. Wellington Alfonso Muñoz Sornoza
Subinspector de Control Operativo 

  Sr. Ulbio Vicente Molineros Santos
Director/a de Control Operativo 

  Sr. Derian Lenin Reyes Garcia
Agente Civil de Tránsito 1 

  Sr. Víctor Hugo Hidrobo Menendez
Sub. Inspector de Control Operativo 

  Sra. Lcda. Karolina Monserrate Urdanigo Vélez
Analista de Servicios Institucionales 

ASUNTO: AUTORIZACIÓN DE PERMISO CIRCULACIÓN SALVOCONDUCTO
Y VIÁTICOS PARA EL PERSONAL ASIGNADO 

 
De mi consideración: 
 
En atención al oficio Nro. MTOP-STTF-24-578-OF con fecha 12 de julio de 2024,
posterior trámite se remitió a esta empresa con sumilla del señor Alcalde Lic. Javier
Pincay Salvatierra Mgs., solicitando la asistencia a la reunión en donde se recibirán los
lineamientos de aplicación nacional del parte e instructivo de siniestro de tránsito que se
dará el día miércoles 24 de julio de 2024 a las 9h00 hasta las 10h30 en la sala de uso
multiple del MTOP ubicado en la Juan León Mera N26-220 y Av. Orellana en la ciudad
de Quito. 
 
Por los antecedes expuestos, dispongo que asistan a la reunión en mención los siguientes 
funcionarios: 

Derian Lenin Reyes García con número de ciudadanía 1313782664

 AGENTE CIVIL DE TRÁNSITO de PORTOVIAL EP 

Muñoz Sornoza Wellington Alfonso con número de ciudadanía 1309011458
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0800

Portoviejo, 22 de julio de 2024

SUB INSPECTOR DE CONTROL OPERATIVO de PORTOVIAL EP 

Hidrobo Menendez Victor Hugo con número de ciudadanía 1308143997

SUB INSPECTOR DE CONTROL OPERATIVO de PORTOVIAL EP 
 
En concordancia, autorizo que se emita el salvoconducto respectivo para la movilización
de mencionados funcionarios en el vehículo institucional de placas MMA 1160 tipo
camioneta, asimismo autorizo por su intermedio las gestiones pertinentes
correspondientes para el reembolso de los viáticos para la asistencia el día y hora
señalada, con salida el día martes 23 de julio a las 12h00, de la misma manera coordinar
con el área de Talento Humano. 
  
  
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Abg. José Miguel Roldan Morales
GERENTE GENERAL  
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Firmado electrónicamente por: 

JOSE MIGUEL ROLDAN 
MORALES



EMPRESA PÚBUCA MUNICIPAT DE

TRANSPORTE TERRESTRE, TRÁNS¡TO Y

SEGURIDAD VIAI
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CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N'0001

SERVICIOS INSTITUCIONALES

CHA DE SOLICITUD: 19-07-2024
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAC PARA

SOLICITUD DE PARA

VIÁTICOS X fVIOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN

DATOS GENERALES

PELLIDOS. NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
IDROBO MENENDEZ VICTOR HUGO

UESTO QUE OCUPA:
UBINSPECTOR CIVIL DE TRANSITO PORTOVIAL E.P

DE LA UNIDAD A LA QUE PERTEN

NTROL OPERATIVO PORTOVIALRECCION DE

LA
L SERVIDOR

FECHA LLEGADA (24 DE
JULTO DEL 2024)

HORA LLEGADA
(r 8H00)FECHA SALIDA (23-JULTO-

2024)
HORA SALTDA (12H00)

NOMBRES COMPLETOS DE LOS SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
N/IUÑOZ SORNOZA WELLINGTON ALFONSO - REYES GARCIA DERIAN LENIN - HIDROBO MENENDEZ VICTOR

HUGO

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
.-SALIDA VIA TERRESTRE DESDE LA CIUDAD DE PORTOV]EJO HACIA QUITO
..SE ASISTE EN LA CTUDAD DE QUITO A UNA REUNION CONVOCADA POR LA MTOP.
.-CULMINADA DICHA REUNION SE RETORNA DESDE QUITO HACIA LA CIUDAD DE PORTOVIEJO

TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE

TRANSPORTE
RUTA FECHA

dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-

aaaa

HORA
hh:mm

TIPO DE
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre
marítimo, otros)

PORTOVIEJO
-QUITO

23 DE JULIO
DEL2024 12H00

23 DE
JULIO DEL

2024
1 8H00TERRESTRE

VEHICULO
INSTITUCIONAL

DE PLACAS
MMAI 160

24 DE
JULIO DEL

2024
1 8H00

VEHICULO
INSTITUCIONAL

DE PLACAS
MMAI 160

QUITO-
PORTOVIEJO

24 DE JULIO
DEL2024

1 2H00

No. DE CUENTA:3835003800TIPO DE CUENTA: AHORROSNOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
PORTOVIEJO-MANABI

TERRESTRE

FIRMA DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA

DATOS DE TRA}ISFEREHCIA

JEFATURA



Y

É

§
{r

MENENDEZ
PORTOVIAL E.P.

HUGO

GERENTE GENERAL DE PORTOVIAL EP
AB.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada par¿t su
Autorización, con por lo menos 72 horas de
anticlpación al cumplimlento de los servicios
institucionalee; salvo cl ctso de que por
neceeidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como ta autorización quedarán
insubsistentes.

. El informe de Servicios lnstitucionales deberá
presentarse dentro del término de 4 días de cumplido
el servicio institucional.

Está prohibido conceder servicios institucionales d u rante
los días de descanso obligatorio, con excepción de las

Máximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su

deleoado.



Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DDO-MEM-5946

Portoviejo, 23 de julio de 2024

PARA: Sr. Abg. José Miguel Roldan Morales

Gerente General 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GASTO Y EMISION DE

CERTIFICACIONES POA Y PRESUPUESTO PARA EL REEMBOLSO

DE VIATICOS 

 

De mi consideración: 

 

Mediante Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0800 emitido por la máxima

autoridad de la empresa PORTOVIAL EP, el Abg. Miguel Roldan Morales en el cual

remite autorización a la delegación de los funcionarios, Inspector de Transito Muñoz

Sornoza Wellington Alfonso CI. 13090114587, Inspector de Transito Hidrovo

Menéndez Víctor Hugo CI.1308143997 y el Agente Civil de Transito Derian Lenin

Reyes García CI.1313782664, mediante invitación remitida en Oficio Nro. 

MTOP-STTF-24-578-OF Quito, D.M. de fecha 12 de julio del 2024 con Asunto

Lineamientos de Aplicación Nacional del Parte e Instructivo de Siniestro de Transito para

el miércoles 24 de julio de 2024 de 9h00 a10h30am en la Sala de uso múltiple del MTOP

en la ciudad de Quito. 

Para ello se solicita la AUTORIZACION DE GASTO Y EMISION DE

CERTIFICACIONES POA Y PRESUPUESTARIA, con el objetivo de cubrir los viáticos

a los funcionarios descritos en el Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0800

designados el 22 de julio de 2024, de acuerdo al siguiente detalle: 

PARTIDA 

PRESUPUESTARIA
DETALLE SERVIDOR DIAS

VALOR

VIATICO

POR DIA

TOTAL, A

CERTIFICAR

EN VIATICOS 

53.03.03

VIATICOS Y

SUBSISTENCIAS

AL INTERIOR

Muñoz

Sornoza

Wellington 

Alfonso

1 $80 $80 

Hidrovo

Menéndez

Víctor Hugo

1 $80 $80 

Derian Lenin

Reyes García
1 $80 $80 

TOTAL, A CERTIFICAR $240,00 

 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DDO-MEM-5946

Portoviejo, 23 de julio de 2024

Atentamente, 

 

 

 

 

Lcda. Karolina Monserrate Urdanigo Vélez

ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Anexos: 

- portovial-2024-ger-mem-0800-signed.pdf

- tramite_2024-066889_asunto_liniamientos_de_aplicacion_nacional.pdf

MM
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Firmado electrónicamente por:

KAROLINA MONSERRATE 
URDANIGO VELEZ



 

 

 
 

 
 

CERTIFICACIÓN POA 2024 

 

 

EN ATENCIÓN A MEMORANDO NRO. PORTOVIAL-2024-DDO-MEM-5946 SOLICITA LCDA. KAROLINA MONSERRATE 
URDANIGO VÉLEZ (ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES) LA CERTIFICACIÓN POA PARA EL SIGUIENTE 
PROCESO: "REEMBOLSO DE VIATICOS A FUNCIONARIOS DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE TRANSPORTE 

TERRESTRE, TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL QUE PARTICIPARÁN EN LA CAPACITACIÓN DE LOS LINEAMIENTOS DE 
APLICACIÓN NACIONAL DEL PARTE E INSTRUCTIVO DE SINIESTRO DE TRÁNSITO".: 

 

Dirección Responsable: DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Proyecto: PLAN ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

Actividad: PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR 

Actividad Específica: VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL INTERIOR,PAGO DE VIATICOS Y 
SUBSISTENCIAS AL INTERIOR 

Monto a Certificar $240.00 

 

APROBADO POR: 

 

 

 

  ABG. GENESIS SALTOS 

DIRECTORA PLANIFICACION 
 

 

Numeración: CPGC-2024 128 

Fecha: 23 de Julio de 2024 

Firmado electrónicamente por:

GENESIS MELISSA 
SALTOS SALTOS



 
EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL DE TRANSPORTE TERRESTRE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL DEL 

CANTON PORTOVIEJO EP PORTOVIAL EP  

CERTIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA 

    
Número Certificacion  85 

Número Transacción  1698 

Fecha Emisión  2024-07-23 

Fecha Ejecución  2024-07-23 

Id Solicitante  23 

Solicitante  DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA  

Registrado Por  LMOREIRA 

 

 

_____________________ _____________________ 
Ing. Moreira Arteaga Lenin Ing. Tatiana Meza 

Especialista De Presupuesto Directora De Desarrollo Organizacional 

 

Fecha de impresión: 23 de Julio de 2024 15:36:24 
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DOCUMENTOS DE REFERENCIAS 

Documento Numero Fecha Valor Detalle 

MEMORANDUM PORTOVIAL-2024-DDO-MEM-

5946 
2024-07-23 0.00 SOLICITUD DE CERTIFICACIÓN 

PRESUPUESTARIA 

  TOTAL 0.00  

 
Detalle 

REEMBOLSO DE GASTO PARA VIÁTICOS 

 
Partida Presupuestaria Codificado 

Valor 

Certificado 
Acumulado 

Certificado 

2024.06.10.0001.110.530303.000..13.01.000.0.000 VIATICOS Y SUBSISTENCIAS AL 

INTERIOR 
6,000.00 240.00 240.00 

TOTAL 6,000.00 240.00  

 

Firmado electrónicamente por: 

LENIN RUBEN MOREIRA 
ARTEAGA

Firmado electrónicamente por:

MAYRA TATIANA MEZA 
MACIAS



R.U.C.: 0705402691001

FACTURA

No. 003-002-000000933

NÚMERo DE AUToRIZAcIÓN

2407 202401 A705402691 00 1 2003002000000s33000009331 7

FECHA Y HORA DE
AUTORTZACTON: 202447-24T07:28:31-05:00

AMBIENTE: PRODUCCTÓN

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO

240720240 'l 070540269 I 001 2003002000000933000009331 7

Razón SociaUNombres y
Apellidos:

Fecha Emisión:

VICTOR HUGO HIDROBO TVIENENDEZ

24t07t2024

ldentif¡cacion: 1308143997

Guía Remisión:

Cant Deseripcion Precio Unitario Descuento Precio Total

'1.000000 HOSPEDAJE DEL 23 DE JULIO AL 24 DE JULIO
DEL2024 43.478261 0.00 43.48

CORDOVA DIAZ YHUNIOR MANUEL

HOSTAL V]STA AMAZONAS

Dirección Matriz:
AV. RIO AMAZONAS
N223.56 Y AV GRL
VEINTIMILLA

Dirección Sucursal:

Contribuyente Especial
Nro:

OBLIGADO A LLEVAR
CONTABILIDAD: NO

CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

lnformación Adicional
Direccion
Telefono
Correo

PORTO VIEJO
09851 33166
theorckecuador@outlook.com

SUBTOTAL 15% 43.48

SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00

SUBTOTAL Exento de IVA 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 43.48

TOTAL Descuento 0.00

lcE 0.00

tvA l5% 6.52

IRBPNR 0.00

PROPINA 0.00

VALORTOTAL 50.00

Formag de Pago
Sin Utilizacion del Sistema Financiero 50.00
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TALLEDO GILER JASMIN ALUANDRA

Dirección EL CARMEN AV. CHONE StTtO tAs MERCEDES

matr¡z: Tef:099710618 / 0997106182

Dirección AV- cHoNE KM il4

Sucursal:

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Calificación Artesanal : 082378

Contribuyente Espec¡al Nro. 000

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:

AGENTE DE RETENCIÓN RESOLUCIÓN NO

NO

No. oo1-oo2-ooooLog24
NÚMERo DE AUToRIZACIÓN
23072024s11 31 2631.t 1 0001 2001 00200001 092423 072a24 13

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

ff ffi ililfl fi ilt[iltilt I fi il tilfl ililil iltfftililt ifr ilt il ll f, ilt I ilHilfiiltfl
2307 2024}fi y263f 

1 1 0001 2001 00200001 092423 0720241 3

CLAVE DE ACCESO

AMBIENTE:

EMISIÓN:

Producción

Normal

R.U.C: 131263111000l

FACTURA

Razón Social/ Nombres y Apeltidos:

HIDROBO MENENDEZ VICTOR HUGO

F. Emisión:

R.U.C. / CI :

Guía Remisión:

2024-07-23 12:00 a.m.

13081"43997

Cod.

Principal
Pecio

Unitario

Precio sin

subsidio

Cantidad Producto
Subsidio Dscto Pr'ecio Total

10010001

1fi]20004

1.OO UND

1.OO UND

CAIDO DE GATLINA CRIOLLA

POLLO AI HORNO

0,00

0,00

0,00

0,00

5.50

4.50

0.00

0_004.50

Designed by CAS

www.consuitingsirn.rom

Forma de pago Total
UTILIZACION DEL SIST€MA 10.00

Tel.:

Email: therockecuador@outlookcom

Comentario:

Dif. orMEDo

lnformación Adicional

SUBTOTAL t5% 0.00

SUBTOTAL O% 10.00

SUETOTAI- 1 10.00

SUBTOTAL NO OBJETO IVA

SUBTOTAL EXENTO IVA

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

DESCUENTO 0.00

SUBTOTAL 2 : 10.00

rcE

IVA L5OA 0.00

IRBPNR:

PROPINA

VALOR TOTAL 1.0.00

Descripción
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EMPRESA PÚBLICA MUNICIPAT DE TRANSPORTE

TERRESTRE, TRÁNSIO Y SEGURIDAD VIAL DEL

CANTóN PORTOVIEJO EP, PORTOVIAL EP

p§RT§Vr§'§

1.-Objetivo: EL SERVIDOR SE MOWLTZARÁ A QUTTO PARA PARTICTAPAR EN LA REIINION DONDE SE RECTBTRA^' LOS
LINEAMIENTOS DE APLICACIÓU ¡'IECIO¡,IEI DE PARTE E INSTRUCTIVO DE S'A,,ESTRO DE TRANSITO.

2.-Actividades detalladas: EL DIA 23 DE JULIO DEL 2024 A LAS 12H00, NOS TRASLADAMOS WA TERRESTRE EN EL
VEHICULO INSTITIJCIONAL DE, PLACAS MMA116O COMO CONDUCTOR EL SE'ÚOR ACT, DERIAN REYES GARCIA Y EL
SEÑOR SUB'A'SPECTOR WELLINGTON MUÑOZ SORNOZA HASTA ¿AS CIIIDAD DE QUITO ARRIBANDO A LAS ISHOO A
A'UESTRA CIUDAD DE DESTINO.

EL DIA 24 DE JULIO DEL 2021 A LAS OqHN NOS IRASIADA'I'OS HASIA LA SALA DE USO MULT'PE DEL MTOP DONDE
SE REALIZO LA RE'TNION SOBRE LOS LINEAMIENTOS DE APLICACIÓN NACIONAL DE PARTE E INSTRUCTIVO DE
S'AÚ,ESTRO DE TRANSITO, CULMINANDO LA MISMA A LAS 11HOO.

EL DIA 24 DE JULIO A LAS I2HOO RE7OA,AR,}'OS DESDE LA CIUDAD DE QUITO COA, DESI,Í,,O PORTOWEJO WA
TERRESTRE EN EL WHIC'JLO INSTITUCIONAL DE PLACAS MMA116O COMO CONDUCTOR EL SEÑOR ACT. DERIAN
REYES GARCIA YEL SEÑOR SI.//BINSPECTORWELLINGTON MUÑOZ SORNOZ}. ARRIBANDO A LAS |SHOO A 

'VUESTRACIUDAD DE DESTINO.

3.-Metas alcanzadas:
. APROBACIÓN DELINSTRUMENTO LEGAL PARAAPLICACIÓN NACIONALMEDIANTE RESOLUCION DE LA

ANT,
. SOCIALIZAR EL INSTRUMENTO LEGAL A LOS E'VIES DE CONTROL PARA APLICACIÓN NACIONAL.
. QUE EN EL PLAZO DE 30 DIAS SE INICIE LA DIGITALIZACION DEL PARTE DE S'A"ESTRO DE TRANSITO CON

NUEVO FORMATO APROBADO.

TIPO DE
TRANSPORTE

(Aéreo,
terrestre,
marít¡mo.

otros

TERRESTRE

FECHA DE INFORME,. 29.07-2024
INFORME PARA CUMPLIMIENTO DE SERVIC]OS
INSTlTUCIONALES:

N ro. PORÍ OVIAL-DDO-2024-VIAT-000 1

CARGO QUE OCUPA:
SUBINSPECTOR CIVIL DE TRANSITO PORTOVIAL E P

NOMBRES COMPLETOS DE LA O EL
SERVIDOR:
HIDROBO MENENDEZ VICTOR HUGO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR:
DIRECCION DE CONTROL OPERATIVO PORTOVIAL

PROVINCTA - CIUDAD DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL:

PICHINCHA-QUITO

NOMBRES COMPLETOS DE LOS SERV¡DORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MUÑOZ SORNOZA WELLINGTON ALFONSO - REYES GARCIA DERIAN LENIN (CONdUCtOO - HIDROBO
MENENDEZ VICTOR HUGO

ITINERARIO SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mmm-aaa

23 DE JULIO
DEL2024 1 2H00

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
el cumpl¡miento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios.

LLEGADASALIDA

FECHA
dd-mmm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-

aaaa

HORA
hh:mm

1 8H00

RUTA

HORA
hh:mm

24 DE JULIO
DEL2024

NOMBRE DE
TRANSPORTE

1 2H00
23 DE JULIO

DEL2024
1 8H00

VEHICULO
INSTITUCIONAL

DE PLACAS
MMAl 160

PORTOVIEJO.
QUITO

23 DE JULIO
DEL2024

I 2H00 24 DE JULIO
DEL2024

1 8H00

VEHICULO
INSTITUCIONAL

DE PLACAS
M[rA1 160

QUITO-
PORTOVIEJO

24 DE JULIO
DEL2024TERRESTRE

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obli
boletos.

gatoriamente los pases a bordo o

I



TIPO ESTABLECIMIENTO VALOR

$50ALOJAMIENTO HOSTAL VISTA AMAZONAS

CASA MANABITA $10ALIMENTACION

SOLIC¡TUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los valores

correspondientes a la comisión realizada.

PORTOVIAL E,P

NOTA:
El presente informe deberá presentarse dentro del término de
4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidación se demorará e incluso de no
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la
autorización por escrito de la máxima autoridad o su
delegado.

f Jl

ALOJAMIENTO, MOVILEACIÓN Y IUIMCITACÉN PER§ONAL

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
F'RMA DEL DrREcl?L?ffAffiffiffibfffii
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FIRMA DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O §U


