




Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6324

Portoviejo, 22 de octubre de 2024

PARA: Sra. Ing. Bertha Mercedes Giler Cedeño
Coordinador/a Administrativo/a 

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE GASTO Y EMISION DE
CERTIFICACIONES POA Y PRESUPUESTARIA PARA EL
REEMBOLSO DE VIATICOS 

 
De mi consideración: 
 
 
Mediante Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845 de fecha 21 de octubre
de 2024 emitido por la máxima autoridad de la empresa PORTOVIAL EP, el Abg.
Miguel Roldan Morales en el cual remite autorización a la delegación de los funcionarios 
  

Ingeniera Mayra Tatiana Meza Macías/ DIRECTORA DE GESTION 
INSTITUCIONAL

  

Abogado Jhonny José Mera Macias/ COORDINADOR/A DE MATRICULACIÓN
Y REVISIÓN VEHICULAR

  

Ingeniero Oscar Eduardo Salazar Salazar/ ESPECIALISTA DE TECNOLOGÍA DE
LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES

  
Mediante invitación remitida a participar del V FORO NACIONAL DE MOVILIDAD
‘‘MESA TECNICA-TERCERA PLACA Y ACREDITACIÓN SAE ISO 17020 PARA
RTV’’que se realizara en la ciudad de CUENCA el viernes 25 de octubre del 2024. Para
ello se solicita la AUTORIZACION DE GASTO Y EMISION DE CERTIFICACIONES
POA Y PRESUPUESTARIA, con el objetivo de cubrir los viáticos a los funcionarios
descritos en el Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845 y en su alcance al
memorando antes mencionado PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0847 se autoriza que el
traslado a la ciudad de CUENCA su salida sea el día jueves 24 de octubre y su retorno el
día sábado 26 de octubre. 
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6324

Portoviejo, 22 de octubre de 2024

PARTIDA 
PRESUPUESTARIA

DETALLE SERVIDOR DIAS
VALOR 
POR 
DIA

TOTAL, A 
CERTIFICAR 
EN 
VIATICOS 

53.03.03
VIATICOS Y 
SUBSISTENCIAS 
AL INTERIOR

Ing. Mayra
Tatiana Meza 
Macías

2 $130 $260 

Abg. Jhonny José
Mera Macias

2 $80 $160 

Ing. Oscar
Eduardo Salazar 
Salazar

2 $80 $160 

TOTAL, A CERTIFICAR $580,00 

 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Lcda. Karolina Monserrate Urdanigo Vélez
ANALISTA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

Anexos: 
- 2024-09-30_invitaciÓn_abg._miguel_roldán_5_fnm.pdf
- portovial-2024-ger-mem-0845-signed.pdf
- portovial-2024-ger-mem-0847-signed.pdf

MM
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Firmado electrónicamente por:

KAROLINA MONSERRATE 
URDANIGO VELEZ



Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6362

Portoviejo, 30 de octubre de 2024

PARA: Sr. Abg. José Miguel Roldan Morales
Gerente General 

ASUNTO: Solicitud de reembolso de valores por viáticos 

 
De mi consideración: 
 
 
Por medio del presente me permito comunicar a usted en base a la invitación para la
asistencia al evento MESA TÉCNICA” TERCERA PLACA Y acreditación SAE ISO
17020 PARA RTV este evento contó con la participación de expertos nacionales que
analizaron la implementación de tecnologías de identificación Vehicular-Tercera placa y
acreditación SAE.”, realizado en la ciudad de Cuenca el día viernes 25 de octubre del 
2024. 
  
Antecedentes: 
  
Mediante oficio sin número el pasado 30 de septiembre 08 del 2024, suscrito por la 
 alcaldía de CUENCA, POR LA EMOV, SERVICIO DE ACREDITACIÓN
ECUATORIANO Y DOCUSEGURI. 
  
Mediante Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845 21 de octubre de
2024la máxima autoridad delega a: 
  

Mayra Tatiana Meza Macías/ DIRECTORA DE GESTION INSTITUCIONAL 
Abogado Jhonny Jose Mera Macias/ COORDINADOR/A
DEMATRICULACIÓN Y REVISIÓN VEHICULAR 
Ingeniero Oscar Eduardo Salazar Salazar/ ESPECIALISTA DE
TECNOLOGÍADE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 

  
  
Mediante Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6324 de fecha 22 de
octubre de   2024   la   Lcda.   Karolina   Monserrate    Urdánigo    Vélez,    Analista    De
Servicios Institucionales solicita a la máxima autoridad la autorización de gasto y emisión
de certificaciones Poa y presupuesto para el reembolso de viáticos a funcionarios que
asistirán a la ciudad de Cuenca  al evento " MESA TÉCNICA” TERCERA PLACA Y
acreditación SAE ISO 17020 PARA RTV” 
  
Mediante hoja de ruta del Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6324 con
fecha 22 de octubre de 2024 la máxima autoridad autoriza la Certificación POA y 
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6362

Portoviejo, 30 de octubre de 2024

Presupuestaria. 
  
Con fecha 23 de octubre de 2024 la LCDA. I LEANA GI LER  Directora subrrogada de
Planificación emite la Certificación POA-2024 Nro. CPGC-2024-161. 
  
Con fecha 24 de octubre de 2024 se emite la Certificación de disponibilidad 
Presupuestaria
 
  
  
Nro. 110, suscrita por el Ing. Lenin Moreira Especialista de Presupuesto y la Ing. Tatiana
Meza, Directora de Desarrollo Organizacional. 
  

1.Objetivo
  
Comitiva a la ciudad de cuenca y de retorno a la ciudad de Portoviejo para        cumplir
con la delegación al evento “MESA TÉCNICA” TERCERA PLACA Y acreditación
SAE ISO 17020 PARA RTV” 
  

2.Asistencia al Evento
  
Actividades en la ciudad de Cuenca el día 30 de agosto de 2024: 
  
Asistencia al evento “MESA TÉCNICA” TERCERA PLACA Y acreditación SAE
ISO 17020 PARA RTV”el mismo que se desarrolló desde las 08h30 a 16h30, en las
instalaciones del salón de la ciudad de Cuenca . 
  

3.Solicitud de Pago.
Una vez presentado el resumen sobre el evento al cual se asistió, solicito a usted se me
autorice el pago de los valores correspondientes a la comisión realizada los días 24 al 26
de octubre de 2024 en la ciudad de Cuenca, para lo cual se anexa al presente memorando
la documentación de respaldo. 
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6362

Portoviejo, 30 de octubre de 2024

 
  
  
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Ing. Mayra Tatiana Meza Macías
DIRECTORA DE GESTIÓN INSTITUCIONAL  

Anexos: 
- 2024-09-30_invitaciÓn_abg._miguel_roldán_5_fnm (3).pdf
- portovial-2024-ger-mem-0845-signed (2).pdf
- SOLICITUD MAYRA MEZA.pdf
- portovial-2024-dgi-mem-6324-signed (2).pdf
- Hoja_de_ruta_PORTOVIAL-2024-DGI-MEM-6324.pdf
- certificacion_poa_23_de_octubre_de_2024_09-44-0667190bb64b4ff-signed (2).pdf
- 110._reembolso_de_gasto_para_víaticos.-signed-signed.pdf
- FACTURA MAYRA MEZA.pdf
- reporte-1.pdf
- INFORME MAYRA MEZA.pdf
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Firmado electrónicamente por:

MAYRA TATIANA MEZA 
MACIAS



Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845

Portoviejo, 21 de octubre de 2024

PARA: Sra. Ing. Mayra Tatiana Meza Macías
Directora de Gestión Institucional 

  Sra. Abg. Lucia Mercedes Palma Mendoza
Coordinador/a de Talento Humano 

ASUNTO: AUTORIZACIÓN DE VIÁTICOS PARA EL PERSONAL ASIGNADO 

 
De mi consideración: 
 
Estimadas reciban un cordial saludo, por medio de la presente me permito informarles lo 
siguiente: 
 
En atención a la invitación a participar del V FORO NACIONAL DE MOVILIDAD
‘‘MESA TECNICA-TERCERA PLACA Y ACREDITACIÓN SAE ISO 17020
PARA RTV’’, AUTORIZO la delegación a la invitación, con el fin de coordinar con el
área de Talento Humano la salida de los funcionarios y con la Dirección de Gestión
Institucional  los viáticos y/o asistencia de los delegados que menciono a continuación: 

Ingeniera Mayra Tatiana Meza Macías/ DIRECTORA DE GESTION 
INSTITUCIONAL 
Abogado Jhonny Jose Mera Macias/ COORDINADOR/A DE
MATRICULACIÓN Y REVISIÓN VEHICULAR 
Ingeniero Oscar Eduardo Salazar Salazar/ ESPECIALISTA DE TECNOLOGÍA
DE LA INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES 

Autorizo por su intermedio las gestiones pertinentes correspondientes para el reembolso
de los viáticos para la asistencia a mencionado evento, con salida el día jueves 24 y
retorno el día viernes 25 de octubre del 2024. 
 
 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Abg. José Miguel Roldan Morales
GERENTE GENERAL  
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Firmado electrónicamente por: 

JOSE MIGUEL ROLDAN 
MORALES



Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845

Portoviejo, 21 de octubre de 2024

Anexos: 
- 2024-09-30 INVITACIÓN Abg. Miguel Roldán 5 FNM.pdf

Copia: 
Sr. Abg. Jhonny Jose Mera Macias
Coordinador/a de Matriculación y Revisión Vehicular
 

Sra. Lcda. Karolina Monserrate Urdanigo Vélez
Analista de Servicios Institucionales
 

Sr. Ing. Lenin Ruben Moreira Arteaga
Especialista de Presupuesto y Sostenibilidad
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Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0847

Portoviejo, 22 de octubre de 2024

PARA: Sra. Ing. Mayra Tatiana Meza Macías
Directora de Gestión Institucional 

  Sra. Abg. Lucia Mercedes Palma Mendoza
Coordinador/a de Talento Humano 

ASUNTO: ALCANCE A Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845 

 
De mi consideración: 
 
Estimadas reciban un cordial saludo, por medio de la presente manifiesto un alcance al
Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845, ya que por error involuntario se
colocó: "(...) Autorizo por su intermedio las gestiones pertinentes correspondientes para

el reembolso de los viáticos para la asistencia a mencionado evento, con salida el día

jueves 24 y retorno el día viernes 25 de octubre del 2024. (...)". Ante lo citado, subsano
que el retorno será el día sábado 26 de octubre del 2024. 
  
Asimismo, es preciso adicionar que la invitación a participar del V FORO NACIONAL
DE MOVILIDAD ‘‘MESA TECNICA-TERCERA PLACA Y ACREDITACIÓN
SAE ISO 17020 PARA RTV’’ se realizará en la ciudad de Cuenca, Azuay, Ecuador. 
En base a lo expuesto, continuar con las gestiones pertinentes. 
  
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
Abg. José Miguel Roldan Morales
GERENTE GENERAL  

Anexos: 
- PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0845-signed.pdf
- 2024-09-30 INVITACIÓN Abg. Miguel Roldán 5 FNM.pdf

Copia: 
Sr. Ing. Lenin Ruben Moreira Arteaga
Especialista de Presupuesto y Sostenibilidad
 

Sra. Lcda. Karolina Monserrate Urdanigo Vélez
Analista de Servicios Institucionales
 

Sr. Abg. Jhonny Jose Mera Macias
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Firmado electrónicamente por: 

JOSE MIGUEL ROLDAN 
MORALES



Memorando Nro. PORTOVIAL-2024-GER-MEM-0847

Portoviejo, 22 de octubre de 2024

Coordinador/a de Matriculación y Revisión Vehicular
 

Sr. Ing. Oscar Eduardo Salazar Salazar
Especialista de Tecnología de la Información y Comunicaciones
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R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

2610202401010366098100120011000000005878902999618

26/10/2024 08:33:34

NORMAL

0103660981001

TORRES MALDONADO FRANCISCO ENRIQUE

Barrio: SAN ROQUE Calle: CALLE DEL FAROL Numero:
164 Interseccion: AV 12 DE ABRIL

Barrio: SAN ROQUE Calle: CALLE DEL FAROL Numero:
164 Interseccion: AV 12 DE ABRIL

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

MEZA MACIAS MAYRA TATIANA

1311196958

26/10/2024

001-100-000000587No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
SAN ROCKE HOUSE - HOTEL

Direccion: Portoviejo

Placa / Matrícula:

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

150.00HC 75.00 0.00
HOSPEDAJE H. CORP.
ESTADÍA LARGA

2.00
Habitación simple
Larga estadía 0.000.00

Información Adicional

Telefono: 0939618765

Email: maytamm03@hotmail.com

Mayra Meza Macias: 1 Habitación Corporativa con el desayuno incluido del 24/10/2024 al
26/10/2024

Forma de pago Valor

16 - TARJETA DE DEBITO 172.50

150.00SUBTOTAL 15%

0.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

150.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

22.50IVA 15%

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

172.50VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00









 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

30 de Septiembre 2024 
Abg. Miguel Roldán 
Gerente General 
EP Portoviejo PORTOVIAL 

 
 












